ZASADY HOSPODARENIA
S majetkom Asociacie prednostov uradov miestnej samospravy
v Slovenskej republike
/dalej len APUMS SR/

CLI
VSEOBECNE USTANOVENIA

. Zasady hospodarenia s majetkom APUMS SR (dalej len ,,zasady hospodarenia®)
stanovuju prava, povinnosti a zodpovednost’ pri_hospodareni s majetkom APUMS SR
a upravuju kontrolu hospodarenia s majetkom APUMS SR.

. Tieto zasady hospodarenia su zavdzné pre vsetky organy, organizacné zlozky a Clenov
APUMS SR.

. Dohl'ad nad hospodarenim a dodrziavanim tychto zasad hospodarenia vykonava
Kontrolna komisia (d’alej len ,,KK*).

. Zasady hospodarenia schval'uje Snem APUMS SR.

CLIL
HOSPODARENIE S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI

. Zékladnym nastrojom hospodarenia s finanénymi prostriedkami je rozpocet. Zostavuje sa
na obdobie kalendarneho roka spravidla ako vyrovnany.

. Navrh rozpoétu pripravuje hospodar v spolupraci s vykonnym predsedom APUMS SR.
Rozpocet ma prijmovu a vydavkovi €ast’ v nasledovnom miniméalnom ¢leneni:

2.1. Prijmy:
a) zostatok z minulého roka
b) clenské prispevky
c) prispevky na snem a konferenciu
d) prijmy z aktivit APUMS SR
e) ostatné prijmy /napr. ucastnicke poplatky/
f) uroky
g) dary

2.2. Vydavky:
a) Snem, Rada a konferencia APUMS SR
b) vzdeldvanie ¢lenov APUMS SR
¢) kancelaria APUMS SR
materidlove
cestovné ndhrady
telefon, poStovné
reprezentac¢ny fond
odmena vykonného predsedu
web stranka
najomné
d) sluzby a odmeny
e) spolufinancovanie projektov
f) medzinarodné vztahy APUMS SR
g) ostatné vydavky



3. Rozpoéet schvaluje Snem APUMS SR pre prislusny kalendarny rok. Do doby schvalenia
rozpoétu Snemom APUMS SR sa hospodarenie s finanénymi prostriedkami riadi
rozpo&tovym provizoriom, prerokovanym v Rade APUMS SR. Rozpodtové provizorium
nemdze byt schodkové. Zostatok rozpoctu sa prenasa do rozpoctu nasledujiuceho roka. Ak
sa Snem APUMS SR V prislusnom roku neuskuto&ni, rozpo¢tové provizérium sa stiva
riadnym rozpodtom a Rada APUMS SR informuje ojeho zostaveni a vyhodnoteni
najblizsi Snem APUMS SR.

4. Schvaleny rozpoéet je zavizny pre organy a ¢lenov APUMS SR.
5. Pri schval'ovani u¢tovnej zavierky sa postupuje obdobne ako pri schval'ovani rozpoctu.

6. Kontrolu cCerpania rozpoc¢tu vykonava KK. Pisomnu spravu o kontrole hospodérenia
APUMS SR predkladd KK Rade APUMS SR a Snemu APUMS SR.

CL IIL
PRAVA, POVINNOSTI A ZODPOVEDNOST

1. Snem APUMS SR schvaluje
a) rozpocet,
b) ucétovnu zavierku.

2. Rada APUMS SR

a) pripravuje, prerokava a predklada navrh rozpo&tu na schvalenie Snemu APUMS
SR,

b) odportéa uétovnu zavierku na schvalenie Snemu APUMS SR,

C) schvaluje presuny a zmeny v ramci schvaleného rozpoctu za predpokladu, ze sa
nemeni celkova vyska prijmov a vydavkov a zarove nie je ohrozené napiianie
prijmovej Casti rozpoctu,

d) schvaluje prekrocenie rozpoétovych vydavkov o prostriedky:
da) prijaté od inych subjektov na zaklade darovacej zmluvy,
db) z prijatého poistného plnenia,
dc) prijaté od inych subjektov formou dotacie,

e) schval'uje uznesenim odmenu prezidentovi, vykonnému predsedovi, hospodarovi,
¢lenom a externym spolupracovnikom APUMS SR,

f) prihliada na opodstatnenost, hospodarnost a ucelnost’ cerpania finan¢nych
prostriedkov a vyrovnanost’ rozpoétu.

3. Prezident APUMS SR

a) podpisuje rozpolet schvaleny Snemom APUMS SR, resp. rozpotové
provizérium a Gctovnl zavierku,

b) schvaluje vydavky vstlade so schvalenym rozpo¢tom, resp. rozpoctovym
provizériom,

€) podpisuje uctovné doklady a bankové prevody,

d) zodpoveda za hospodarenie APUMS SR,

e) podpisuje zmluvy ako tatutirny organ APUMS SR,

f) podpisuje dohody o hmotnej zodpovednosti hospodarovi a vykonnému predsedovi,

g) ma pravo kontroly na ktorejkol'vek urovni APUMS SR,

h) prijima opatrenia na viazanie vydavkov za predpokladu, ze sa neplni prijmova cast’
rozpoctu.



4.Viceprezident APUMS SR kond na zaklade pisomného poverenia prezidenta
APUMS SR. Ak prezident nemdze vykonavat' svoju funkciu (napr. vzdanim sa &lenstva,
vzdanim sa funkcie prezidenta, zadnikom c¢lenstva, vylucenim,..) vykondva opravnenia
prezidenta viceprezident aj bez pisomného poverenia.

5. Vykonny predseda APUMS SR

a) zodpoveda za hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na kancelariu
APUMS SR,

b) schvaluje vydavky na ¢innost' kancelarie v ramci schvalenych rozpoctovych
poloziek,

¢) schvaluje vydavky na ¢innost’ organov APUMS SR,

d) podpisuje uctovné doklady a bankové prevody,

e) navrhuje zmeny rozpoctu a presuny Vv ramci schvaleného rozpoctu a predklada ich
na schvalenie Rade APUMS SR,

f) predmetnu ¢innost’ vykonava na zaklade mandatnej zmluvy,

g) zodpoveda za zvereny majetok APUMS SR,

h) zverejiiuje na webovej stranke APUMS SR vietky informacie o hospodéreni
s finanénymi prostriedkami APUMS SR,

i) zodpovednosti a opravnenia s finanénym hospodarenim ma premietnuté do dohody
0 hmotnej zodpovednosti.

6. Hospodar APUMS SR

a) vypractva navrh rozpo&tu v spolupraci s vykonnym predsedom APUMS SR,

b) zostavuje Gi&tovnii zavierku a predklada ich Rade APUMS SR,

C) vykonava schvalené finan¢né operacie,

d) vedie uctovnu evidenciu hospodarenia s majetkom v zmysle vSeobecne platnych
pravnych noriem,

e) spravuje bezny et v peniaznom ustave,

f) podpisuje uctovné doklady a bankové prevody,

g) zodpoveda za riadne hospodarenie s finanénymi prostriedkami v rozsahu svojej
pOsobnosti,

h) spravuje pokladiu avedie prislusni evidenciu v zmysle vSeobecne platnych
pravnych noriem,

i) odvadza dane za prislusné oblasti ¢innosti APUMS SR,

j) predklada spravy o stave hospodéarenia Rade a Snemu APUMS SR,

k) spractiva a predklada Rade a Snemu APUMS SR zavereény tidet,

I) predmetnt ¢innost’ vykonava na zaklade mandatnej zmluvy,

m) musi mat’ uzatvorentt dohodu o hmotnej zodpovednosti.

7. Kontrolna komisia

a) vykonava kontrolu hospodarenia s finanénymi prostriedkami APUMS SR,

b) podava spravu o kontrole hospodarenia s finanénymi prostriedkami Rade APUMS
SR,

C) vypractiva pisomnu spravu o kontrole hospodarenia a predklada ju Rade a Snemu
APUMS SR,

d) pri kontrole ma pravo nahliadat do akychkol'vek dokladov suvisiacich
S hospodarenim  a vyzadovat od kontrolovanych  subjektov  stcinnost’
a vysvetlenia,

e) predseda KK ma pravo poziadat' o prispevok na Cinnost KK prezidenta alebo
vykonného predsedu APUMS SR.



CLIV.
EVIDENCIA A SPOSOB HOSPODARENIA S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI

Evidenciu finan¢nych prostriedkov vedie hospodar v penaznom denniku v zmysle
vSeobecne platnych pravnych noriem.

Evidenciu pokladne vedie hospodar v pokladni¢nej knihe v zmysle v§eobecne platnych
pravnych noriem. Pokladni¢ny limit sa stanovuje na 500 €. Pokladnicné doklady
vyhotovuje  hospodéar a schvaluje prezident APUMS SR, resp. vykonny predseda
APUMS SR vramci ich kompetencii. Prezident APUMS SR schvaluje vynimo&né
prekrocenie pokladni¢ného limitu na zdklade zdovodnenia predlozeného hospodarom.

. APUMS SR zriad'uje beZny ui¢et Vv pefiaznom Ustave v mieste vykonu funkcie hospodara.
Bezny ucet spravuje hospodar. Podpisové pravo pre bankové operacie ma prezident,
vykonny predseda a hospodiar APUMS SR. Pre kazda bankovii operaciu je nevyhnutny
pisomny suhlas (aj e-mailovy) prezidenta, resp. vykonného predsedu APUMS SR
Vv zavislosti od kompetencie v zmysle ¢l. III tychto zésad.

CL V.
VYDAVKY NA CINNOST ORGANOV APUMS SR

. Finanéné prostriedky na ¢innost orgdanov APUMS SR sa poskytujii do vysky podla
rozpoctu. Prezident APUMS SR zodpovedé za icelné a hospodarne pouzitie poskytnutych
finan¢nych prostriedkov v stlade s tymito zdsadami hospodarenia.

Z prostriedkov na ¢innost’ orgdnov mozno hradit”:

a) stravu, obCerstvenie, noclah a cestovné pritomnym ¢lenom a pozvanym hostom na
pracovnom rokovani organu APUMS SR do vysky preukazatelnych nikladov, podla
vSeobecne platnych pravnych noriem,

b) najomné za rokovaciu miestnost’ a d’alSie nevyhnutné vecne preukazatelné naklady,
stivisiace s rokovanim organu APUMS SR.

Z prostriedkov na ¢innost’ orgdnov nemozno hradit odmeny a dary ¢lenom a externym
spolupracovnikom.

. Finanéné prostriedky na &innost organov APUMS SR poskytne hospodar na zaklade
predchadzajiceho schvalenia prezidentom, resp. vykonnym predsedom APUMS SR
v ramci ich kompetencii. Na predpokladany vydavok je mozné poskytnut’ zalohu. Tuto je
potrebné do 10 pracovnych dni zuctovat’ dokladom o uskutoéneni vydavku, inak sa musi
Vtejto lehote vratit do pokladne. Zaloha sa neposkytne tomu, kto nevyuctoval
predchadzajticu poskytnutt zalohu.

. Finanéné prostriedky pouzité na &innost organov APUMS SR vyuétuje osoba, ktora
takyto vydavok uskutoc¢nila s predlozenim originalnych uctovnych dokladov o zaplateni,
prezencnej listiny s oznacenim akcie, ddtumom konania akcie v lehote najneskor do dvoch
tyzdnov po uskutocneni akcie.



ClL VL.
ODMENY CLENOM APUMS A EXTERNYM SPOLUPRACOVNIKOM

Formu a vysku odmeny hospodarovi a vykonnému predsedovi za vykon funkcie urci Rada
APUMS SR po schvaleni rozpoctu, resp. rozpoctového provizoria.

. Za mimoriadne prospesné a pre APUMS SR prinosné aktivity moézu byt poskytnuté
odmeny prezidentovi a ¢lenom APUMS SR len v tom pripade, ak takato poloZka bola
schvalend v rozpocte. O vyske odmeny rozhoduje ajej vyplatenie schvaluje Rada
APUMS SR.

. Externym spolupracovnikom moéze byt vyplatend odmena na zaklade vopred podpisanej
dohody o vykonani prace, resp. zmluvy o dielo, mandatnej zmluvy alebo prikaznej
zmluvy. Dohodu alebo zmluvu po predchadzajucom schvaleni vysky odmeny v Rade
APUMS SR podpisuje prezident APUMS SR.

Odmeny zdanuje hospodar podla v§eobecne platnych pravnych noriem.

Odmena vykonnému predsedovi a hospodarovi podl'a bodu 1 tohto ¢lanku sa vyplaca
mesaéne na zéklade zmluvy alebo dohody podpisanej prezidentom APUMS SR. Odmena
prezidentovi a &lenovi APUMS SR podla bodu 2 tohto &lanku sa vyplati jednorazovo.
Odmena externému spolupracovnikovi podl'a bodu 3 tohto ¢lanku sa vyplati po splneni
dohodnutej prace (Cinnosti). Overenie splnenia dohodnutej prace (Cinnosti) vykona
navrhovatel’ dohody.

Cl VIL
HOSPODARENIE S OSTATNYM MAJETKOM APUMS SR

Dalsi majetok (okrem finanénych prostriedkov) zveruje do uZivania ¢lenom APUMS SR
prezident, resp. Rada APUMS SR ato pisomnou formou avymedzenou hmotnou
zodpovednost'ou v zmysle vSeobecne platnych pravnych noriem.

. Uzivatel' je povinny zvereny majetok chranit’, Ucelne a hospodarne snim nakladat
a pouzivat’ ho len pre potreby APUMS SR.

. Hmotny majetok APUMS SR, sktorym dolasne nie je mozné ucelne hospodarit
a vyuzivat’ ho pre potreby mozno prenajat’ alebo odpredat’ v zmysle vSeobecne platnych
pravnych noriem. Ak sa majetok stane neupotrebitel/nym mozno ho vyradit’ a fyzicky
likvidovat’ postupom podl'a bodu 4 ¢l. VIII.

. Za riadnu evidenciu, nakladanie s majetkom v zmysle vSeobecne platného predpisu
zodpoveda prezident APUMS SR.

Cl. VIII.
EVIDENCIA A INVENTARIZACIA MAJETKU

Centralnu evidenciu majetku vedie hospodar APUMS SR podla vieobecne platnych
pravnych predpisov.

. Uzivatel' zvereného majetku je povinny oznamit hospodarovi APUMS SR vazne zmeny
na majetku vo vztahu jeho upotrebitel'nosti a evidencii. Dalej je povinny zvereny majetok
predlozit’ k inventarizacii.



. Inventarizaciu majetku vykona vykonny predseda APUMS SR raz za rok so stavom
k31.12. Vysledky inventarizaciec snavrhmi na vysporiadanie rozdielov predklada
vykonny predseda prezidentovi, Rade a hospodarovi APUMS SR. Za inventarizaciu
majetku zodpoveda prezident APUMS SR, ktory schvaluje inventarizaény vysledok po
prerokovani v Rade APUMS SR.

. Prezident APUMS menuje vyrad'ovaciu, likvidaéni a $kodovi komisiu. Navrhy na
rieSenie Skody predlozi komisia Rade APUMS, ktora rozhodne o spdsobe jej likvidacie.

CL IX.
PORUSENIE ZASAD HOSPODARENIA

. Zistenie porusenia zasad hospodarenia oznamuje Clen APUMS SR kontrolnej komisii,
resp. prezidentovi APUMS SR.

. Porusenie zéisad hospodarenia preSetruje KK. Vysledok Setrenia podla zavaznosti
bezodkladne predklada prezidentovi, Rade, prip. Snemu APUMS SR. Prezident APUMS
SR po oznameni porusenia zésad hospodérenia vykond opatrenia na zabranenie vzniku
pripadnych d’alsich $kod, nasledne informuje Radu APUMS SR. V pripade potreby zvola
mimoriadne rokovanie Rady APUMS SR.

. Po riadnom preSetreni kontrolnou komisiou a podl'a zavaznosti porusenia mozno tomu,
kto porusil zasady hospodarenia udelit’ sankciu.

. Za menej zavazné porusenie, jednorazovo, bez vzniku viésej ujmy APUMS SR a prip.
sposobenou Skodou do 50 €, mdze prezident APUMS SR napomenut’ toho, kto zésady
porusil ustne alebo pisomne do zapisnice. Spésobent Skodu nahradi ten, kto ju spdsobil.

. Za vézne porusenie zasad hospodarenia sa povazuje spdsobend Skoda nad 50 € do 300 €.
Prezident APUMS SR takéhoto &lena pisomne napomenie. Spdsobent $kodu nahradi ten,
kto ju sposobil. Za hrubé porusenie zdsad hospodarenia sa povazuje sposobena Skoda
vys§ia ako 300 €. O sankcii rozhodne Rada APUMS SR. V oddvodnenych pripadoch
Rada APUMS SR pozastavi vykon funkcie v organoch APUMS SR.

. Za hrub¢é a umyselné porusenie zasad hospodarenia méze Rada APUMS SR rozhodnut’
0 vyluceni ¢lena z APUMS SR 3/5 vécsinou vSetkych ¢lenov Rady APUMS SR. Prezident
APUMS SR zabezpeci vymahanie §kody zdkonnym postupom a zakonnou formou.

CL X.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Schvalenim tychto zasad hospodarenia sa rusia Zasady hospodarenia s majetkom APUMS
SR, ktoré boli schvalené Snemom APUMS SR dna 01. 04. 2009.

. Zasady hospodarenia s majetkom APUMS SR boli schvéalené na Sneme APUMS SR diia
17. 03. 2011 a nadobudaji ucinnost’ diiom 01.04.2011.

Ing. Peter Agh
prezident APUMS SR



