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v Hlohovci dňa 10.01.2024 
zn.: 4324T4AsP01 

 

 

anotácia k tréningu  

Organizácia a vedenie porád 

 

CIEĽOVÁ SKUPINA: 

 prednostovia úradov miestnej samosprávy 

 

CIEĽ:  

▫ poskytnúť zorientovaný pohľad na úlohy prednostu v systéme vnútornej komunikácie 

▫ precvičiť si prístup k príprave rôzneho typu porád 

 

TÉZY OBSAHU: 

 Systém porád, ktorý používame a jeho vlastnosti 

 Pasce premárneného času vs Efektívna porada   

 Odlíšenie obsahu a procesu 

 Roly, v ktorých sa ocitá prednosta pri vedení porady 

 Používaný proces prípravy, štruktúra a forma výstupov 

 

 
 

Motto: 

Porady nesmú byť stratou času. 
Je to zodpovednosť lídra ☺ 

L.B. 

 

 

 


