ZASADY HOSPODARENIA APUMS SR

ZASADY HOSPODARENIA S MAJETKOM
Asociacie prednostov uUradov miestnej samospravy
v Slovenskej republike
(dalej len APUMS SR)

ClL I
VSEOBECNE USTANOVENIA

Zasady hospodarenia s majetkom APUMS SR (dalej len ,zasady hospodarenia“) stanovuju prava,
povinnosti a zodpovednost pri hospodareni s majetkom APUMS SR aupravuju kontrolu
hospodarenia s majetkom APUMS SR.

Tieto zasady hospodarenia st zavazné pre véetky organy, organizaéné zlozky a &lenov APUMS
SR.

Dohlad nad hospodarenim a dodrziavanim tychto zasad hospodarenia vykonava Kontrolna komisia
(dalej len ,KK*).

Zasady hospodarenia schvaluje Snem APUMS SR.

CL L.
HOSPODARENIE S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI

Zakladnym nastrojom hospodarenia s finanénymi prostriedkami je rozpocet. Zostavuje sa na
obdobie kalendarneho roka spravidla ako vyrovnany.

Navrh rozpoctu pripravuje vykonny predseda APUMS SR v spolupraci s prezidentom a Radou
APUMS SR.

Rozpocget ma prijmovu a vydavkovu €ast v nasledovnom minimalnom ¢leneni:

2.1. Prijmy:
a) zostatok z minulého roka
b) clenské prispevky
c) prispevky na snem a konferenciu
d) prispevky na vzdelavanie
e) prijmy z aktivit APUMS SR
f) ostatné prijmy (napr. u€astnicke poplatky)
g) prijem z projektov alebo grantov
h) vratky (zdravotna poistoviia, socialna poistovia, ...)
i) prijem do socialneho fondu
j) uroky
k) dary

2.2. Vydavky:
a) Snem, Rada, KK a konferencia APUMS SR
b) Vzdelavanie &lenov APUMS SR
c) Prevadzka - kancelaria APUMS SR
materidlové vydavky
cestovné nahrady
telefén, postovné, internet a iné poplatky
reprezentacny fond
stravné
plat vykonného predsedu
ostatné mzdy a odmeny
odvody do zdravotnych poistovni, socialnej poistovne, preddavky dane
tvorba socialneho fondu
Cerpanie socialneho fondu
marketing a propagacia
web stranka



najomné
d) sluzby a odmeny na zmluvu
e) spolufinancovanie projektov
f) medzinarodné vztahy APUMS SR
g) ostatné vydavky

3. Rozpocet schvaluje Snem APUMS SR pre prislusny kalendarny rok. Do doby schvalenia rozpo&tu
Snemom APUMS SR sa hospodarenie s finanénymi prostriedkami riadi rozpo&tovym provizériom,
prerokovanym v Rade APUMS SR. Rozpoétové provizérium nemdze byt schodkové. Zostatok
rozpod&tu sa prenasa do rozpo&tu nasledujiceho roka. Ak sa Snem APUMS SR v prislusnom roku
neuskuto&ni, rozpo&tové provizérium sa stava riadnym rozpodtom a Rada APUMS SR informuje
o jeho zostaveni a vyhodnoteni najblizsi Snem APUMS SR.

4. Schvaleny rozpodet je zavéazny pre organy a &lenov APUMS SR.
Pri schvalovani u¢tovnej zavierky sa postupuje obdobne ako pri schvalovani rozpoctu.

6. Kontrolu Cerpania rozpoctu vykonava KK. Pisomnu spravu o kontrole hospodarenia APUMS SR
predklada KK Rade APUMS SR a Snemu APUMS SR.

CL .
PRAVA, POVINNOSTI A ZODPOVEDNOST

1. Snem APUMS SR schvaluje
a) rozpocet,
b) dc&tovnu zavierku.

2. Rada APUMS SR

a) prerokdva a odportéa navrh rozpoétu na schvalenie Snemu APUMS SR,

b) odportéa ustovnl zavierku na schvalenie Snemu APUMS SR,

¢) schvaluje presuny a zmeny v ramci schvaleného rozpoctu za predpokladu, Ze sa
nemeni celkova vyska prijmov a vydavkov a zaroveri nie je ohrozené napifianie
prijmovej €asti rozpoctu,

d) schvaluje prekro€enie rozpoctovych vydavkov o prostriedky:
da) z prijatého poistného plnenia,
db) prijaté od inych subjektov,

e) schvaluje uznesenim odmenu a plat vykonnému predsedovi,

f) prihliada na opodstatnenost, hospodarnost a ucelnost ¢€erpania finanénych
prostriedkov a vyrovnanost' rozpoctu.

3. Prezident APUMS SR

a) podpisuje rozpodet schvaleny Snemom APUMS SR, resp. rozpottové provizorium
a uctovnu zavierku,

b) schvaluje vydavky v sulade so schvalenym rozpoctom, resp. rozpoctovym provizériom,

c) podpisuje uctovné doklady a bankové prevody,

d) zodpoveda za hospodarenie APUMS SR,

e) podpisuje zmluvy ako $tatutarny organ APUMS SR,

f) podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti vykonnému predsedovi,

g) ma pravo kontroly na ktorejkolvek urovni APUMS SR,

h) prijima opatrenia na viazanie vydavkov za predpokladu, Ze sa neplni prijmova Cast rozpoctu

i) predkladd navrh rozpoCtu, zmeny rozpodtu a presuny vramci schvaleného rozpoctu
a predklada ich na schvalenie Rade APUMS SR a Snemu APUMS SR.

4.Viceprezident APUMS SR kona na zaklade pisomného poverenia prezidenta APUMS SR. Ak
prezident nemdze vykonavat svoju funkciu, vzdanim sa funkcie prezidenta alebo zanikom &lenstva,
vykonava opravnenia prezidenta viceprezident aj bez pisomného poverenia.

5. Vykonny predseda APUMS SR ]
a) zodpoveda za hospodarenie s finanénymi prostriedkami uréenymi na kancelariu APUMS
SR,
b) predklada prezidentovi na schvalenie vydavky,
c) podpisuje uétovné doklady, bankové prevody a hlasenia a doklady pre poistovne, darnovy
urad,



d) vystavuje a podpisuje objednavky na tovary a sluzby pre APUMS SR,

e) vystavuje a podpisuije faktury,

f) spravuje bezny Ucet v pefiaznom Ustave,

g) realizuje uhradu vydavkov po predchadzajicom pisomnom alebo e-mailovom odsuhlaseni
prezidentom APUMS SR,

h) predkladda Rade APUMS SR Gétovnu zavierku a inventarizaciu majetku a spravy o stave
hospodarenia,

i) pripravuje navrh rozpoctu, zmeny rozpoctu a presuny v ramci schvaleného rozpo¢tu,

j) spractva a predklada Rade a Snemu APUMS SR zavereény udet,

k) predmetnua innost’ vykonava na zaklade pracovnej zmluvy alebo dohody,

) zodpoveda za zvereny majetok APUMS SR,

m) zverejfiuje na webovej stranke APUMS SR vsetky informacie o &innosti a hospodareni
s finanénymi prostriedkami APUMS SR,

n) zodpovednosti a opravnenia s finanénym hospodarenim ma premietnuté do dohody
0 hmotnej zodpovednosti.

6. Kontrolna komisia

a) vykonava kontrolu hospodarenia s finanénymi prostriedkami APUMS SR,

b) podava spravu o kontrole hospodarenia s finanénymi prostriedkami Rade APUMS SR,

c) vypracUva pisomnu spravu o kontrole hospodarenia a predklada ju Rade a Snemu APUMS
SR,

d) pri kontrole ma pravo nahliadat do akychkolvek dokladov suvisiacich s hospodarenim
a vyzadovat od kontrolovanych subjektov sucinnost a vysvetlenia,

CLIV.
EVIDENCIA A SPOSOB HOSPODARENIA S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI

1. Evidenciu finanénych prostriedkov vedie uc¢tovnik v pefiaznom denniku v zmysle vSeobecne
platnych pravnych noriem.

2. Evidenciu pokladne vedie vykonny predseda v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi. Pokladni¢ny limit sa stanovuje na 500 €. Prezident APUMS SR schvaluje vynimoc¢né
prekro€enie pokladni¢ného limitu na zaklade zdévodnenia predloZzeného vykonnym predsedom.

3. APUMS SR zriaduje bezny uéet v pefiaznom Ustave v mieste vykonu funkcie vykonného predsedu.
Bezny ucet spravuje vykonny predseda. Podpisové pravo pre bankové operacie ma prezident a
vykonny predseda kazdy samostatne.

CL V.
VYDAVKY NA CINNOST ORGANOV APUMS SR

1. Financné prostriedky na Cinnost organov APUMS SR sa poskytuju do vysky podla rozpodtu.
Prezident APUMS SR zodpoveda za ucelné a hospodarne pouzitie poskytnutych financnych
prostriedkov v sulade s tymito zasadami hospodarenia.

2. Z prostriedkov na &innost Rady APUMS SR sa uhradzaju néklady na:
a) stravu, obCerstvenie
b) najomné za rokovaciu miestnost

3. Z prostriedkov na &innost Rady a KK APUMS SR v suvislosti s pripravou (defi vopred) Snemu alebo
konferencie sa uhradzaju naklady na:
a) stravu, oblerstvenie, noclah
b) najomné za rokovaciu miestnost

4. Z prostriedkov na €innost organov nemozno hradit odmeny ¢lenom a externym spolupracovnikom.

Cl. VL.
VYDAVKY NA CESTNYCH CLENOV APUMS SR

1. Za ucast na Sneme alebo odbornej konferencii organizovanych Asociaciou jeden krat v priebehu
prislusného kalendarneho roka ¢estnym ¢lenom Asociacia uhradza naklady na ubytovanie (vo
vySke nakladov riadneho &lena ubytovaného v dvojldzkovej izbe obsadenej dvoma osobami)
a stravovanie.



=

Za ucCast na ostatnych podujatiach organizovanych Asociaciou v priebehu prislusného
kalendarneho roka €estni ¢lenovia uhradzaju naklady vo vySke ako riadni ¢lenovia.

CL. VIL.
VYDAVKY NA POZVANYCH HOSTI

Z rozpo&tu APUMS SR sa uhradzaju vydavky spojené s ucastou pozvanych hosti (na zaklade
rozhodnutia Rady APUMS SR) na Snem alebo konferenciu a to na stravu, ob¢erstvenie a noclah.

CL. VIII.
VYDAVKY SPOJENE S ORGANIZACIOU VYMENNYCH POBYTOV

. Z rozpo&tu APUMS SR sa uhradzaju vydavky spojené s uéastou uéastnikov vymennych pobytov

organizovanych APUMS SR a to na stravu, ob&erstvenie a vydavky spojené s aktivitami pobytu.

Gl IX.
VYDAVKY SPOJENE S UCASTOU NA PODUJATI ICMA

Z rozpo&tu APUMS SR sa uhradzaju cestovné vydavky spojené s udastou ¢lena APUMS SR na
podujati organizovanom ICMA.

Gl X.
PLAT A ODMENA VYKONNEMU PREDSEDOVI

Plat a odmenu vykonnému predsedovi za vykon funkcie uréi Rada APUMS SR

Rada APUMS SR méZe uréit na navrh prezidenta APUMS SR odmenu vykonnému predsedovi za:

- za kvalitné vykonavanie pracovnych &innosti alebo za vykonanie prace presahujucej ramec
pracovnych ¢innosti vyplyvajucich z dohodnutého druhu prace,

- splnenie mimoriadnej pracovnej Ulohy alebo osobitne vyznamnej pracovnej tlohy, alebo vopred
uréenej cielovej pracovnej ulohy, pripadne jej ucelenej etapy.

¢l XI.
HOSPODARENIE S OSTATNYM MAJETKOM APUMS SR

Dal$i majetok (okrem finan&nych prostriedkov) zveruje do uzivania &lenom APUMS SR prezident
ato pisomnou formou a vymedzenou hmotnou zodpovednostou v zmysle vSeobecne platnych
pravnych noriem.

UZivatel je povinny zvereny majetok chranit, ucelne a hospodarne s nim nakladat' a pouzivat ho
len pre potreby APUMS SR.

Hmotny majetok APUMS SR, s ktorym dogasne nie je mozné Uéelne hospodarit a vyuZivat ho pre
potreby mozno prenajat alebo odpredat v zmysle vSeobecne platnych pravnych noriem. Ak sa
majetok stane neupotrebitelnym mozno ho vyradit a fyzicky likvidovat postupom podla bodu 4 ¢l.
XII.

Za riadnu evidenciu, nakladanie s majetkom v zmysle vSeobecne platného predpisu zodpoveda
prezident APUMS SR.

Cl. X
EVIDENCIA A INVENTARIZACIA MAJETKU
Centralnu evidenciu majetku vedie uctovnik.

UZivatel zvereného majetku je povinny oznamit Uctovnikovi vazne zmeny na majetku vo vztahu
jeho upotrebitelnosti a evidencii. Dalej je povinny zvereny majetok predlozit k inventarizacii.

Inventarizaciu majetku vykona vykonny predseda APUMS SR raz za rok so stavom k 31.12. na
zaklade podkladov od uctovnika. Vysledky inventarizacie s navrhmi na vysporiadanie rozdielov
predklada vykonny predseda prezidentovi a Rade APUMS SR. Za inventarizaciu majetku



zodpoveda prezident APUMS SR, ktory schvaluje inventarizadny vysledok po prerokovani v Rade
APUMS SR.

Prezident APUMS menuje vyradovaciu, likvidacnu a Skodovu komisiu. Navrhy na riesenie Skody
predlozi komisia Rade APUMS, ktora rozhodne o spdsobe jej likvidacie.

CL. XIII.
PORUSENIE ZASAD HOSPODARENIA

Zistenie porusenia zasad hospodarenia oznamuje clen APUMS SR kontrolnej komisii a prezidentovi
APUMS SR.

PoruSenie zasad hospodarenia preSetruje KK. Vysledok Setrenia podla zavaznosti bezodkladne
predklada prezidentovi, Rade, prip. Snemu APUMS SR. Prezident APUMS SR po oznameni
porusenia zasad hospodarenia vykona opatrenia na zabranenie vzniku pripadnych dalSich $kéd,
nasledne informuje Radu APUMS SR. V pripade potreby zvola mimoriadne rokovanie Rady APUMS
SR.

Prezident APUMS SR zabezpeéi vymahanie $kody zakonnym postupom a zakonnou formou.

CL. XIV.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Schvalenim tychto zasad hospodarenia sa rusia Zasady hospodarenia s majetkom APUMS SR,
ktoré boli schvalené Snemom APUMS SR dna 30. 03. 2017.

Zasady hospodarenia s majetkom APUMS SR boli schvalené na Sneme APUMS SR diia 17. 03.
2022 a nadobudaju ucinnost driom 18. 03. 2022.

RNDr. Denisa Bartosova
prezidentka APUMS SR



