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Služby pre samosprávu 
Mestský úrad – počet obyvateľov mesta:  38 000 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku úradu    1234 bm 

 - z toho RZ zaniknutých mestských podnikov      492 bm 

 Množstvo skartovaných RZ         585 bm 

 Množstvo vyradených RZ odovzdaných do štátneho archívu      85 bm 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku DOCUGROUP     640 bm 

 - z toho RZ prevzaté v ďalších rokoch po prvom spracovaní       78 bm 

 Počet vyžiadaní informácií z RZ od roku 2011      666 ks 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Význam skratiek 

RZ  Registratúrne záznamy 

bm Bežný meter: množstvo RZ formátu A4 uložených na hranu za sebou v dĺžke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 šanónov so šírkou chrbta 8 cm) 

 



Služby pre samosprávu 
Mestský úrad – počet obyvateľov mesta:  10 000 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku úradu     177 bm 

 Množstvo skartovaných RZ        88 bm 

 Množstvo vyradených RZ odovzdaných do štátneho archívu     11 bm 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku úradu        78 bm 

 Doba spracovania           8 dní 

 

 

 
 

 
 

Význam skratiek 

RZ  Registratúrne záznamy 

bm Bežný meter: množstvo RZ formátu A4 uložených na hranu za sebou v dĺžke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 šanónov so šírkou chrbta 8 cm) 

 



Služby pre samosprávu 
Domov sociálnych služieb – 183 klientov 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku Domova     150 bm 

 Množstvo skartovaných RZ          22 bm 

 Množstvo vyradených RZ odovzdaných do štátneho archívu        2 bm 

 Množstvo RZ uložených v reg. stredisku Domova                                               126 bm 

 Doba spracovania           3 dni 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Význam skratiek 

RZ  Registratúrne záznamy 

bm Bežný meter: množstvo RZ formátu A4 uložených na hranu za sebou v dĺžke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 šanónov so šírkou chrbta 8 cm) 

 



Zhrnutie 

Mestá, mestské úrady – RZ uložené v priestoroch DOCUGROUP 

               – doba prevzatia: 5-10 dní 

Mestá, mestské úrady – RZ uložené v priestoroch mesta 

               – doba spracovania: 10 dní 

Obce – doba spracovania: 3 dni 

MsKS – doba spracovania: 3 dni 

Správcovia bytov – doba spracovania: 5 dní   

Zariadenia sociálnych služieb – doba spracovania: 3 dni 

Základné a stredné školy – doba spracovania: 4 dni 



   Informácie o DOCUGROUP Slovakia, s.r.o. 
• DOCUGROUP je združenie firiem v Holandsku, Maďarsku a Slovensku s predmetom činnosti 

outsourcing   komplexnej správy registratúry.  

 Docugroup NL   www.docugroup.nl  

 Docugroup Kft.   www.docugroup.hu 

 DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.                       www.docugroup.sk 

• Ochranné a bezpečnostné prvky registratúrneho strediska: 

 Vstup do priestorov reg. strediska chránený heslom a kamerovým systémom 

 Prístup a manipulácia zamestnancov so záznamami a dátami evidované a chránené heslom 

 Kamerový systém, dymové a pohybové senzory v celom priestore reg. strediska 

 Softvér správy registratúry vyvinutý pre potreby DOCUGROUP a neustále rozširovaný podľa 
požiadaviek obchodných partnerov 

 Prístup a ochrana dát detailne vypracovaná v rámci ISO/IEC 27001:2005 ročne auditované 

 Signalizácia požiaru a nepovoleného vstupu prepojená na SBS priemyselného parku a troch 
zamestnancov DOCUGROUP 

 Permanentná protipožiarna inšpekcia zo strany Okresného riaditeľstva hasičského a záchranného 
zboru Nové Zámky 

• Registratúrne stredisko 

  Plocha registratúrneho strediska: 2 500 m² rozšíriteľná na 6 000 m² 

 Množstvo uložených záznamov: cca 42 000 bežných metrov 

 Počet zamestnancov: 13; všetci zamestnanci registratúrneho strediska sú absolventmi kurzu 
správcov registratúry a držiteľmi certifikátu  

 Počet záznamov v databáze reg. strediska ku dňu 1.4.2014: 6 624 704 

 Počet obchodných partnerov (klientov) k 1.4.2014: 75 
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Odborná konferencia APÚMS v SR 
10. apríl 2014 

Ing. Milan Hunka 
 

www.docugroup.sk 

http://www.docugroup.sk/

