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Sluzby pre samospravu

Mestsky urad — pocet obyvatelov mesta: 38 000

>

YV V V

Mnozstvo RZ ulozenych v reg. stredisku Uradu

- z toho RZ zaniknutych mestskych podnikov

Mnozstvo skartovanych RZ

Mnozstvo vyradenych RZ odovzdanych do statneho archivu
Mnozstvo RZ ulozenych v reg. stredisku DOCUGROUP

- z toho RZ prevzaté v dalSich rokoch po prvom spracovani
Pocet vyziadani informacii z RZ od roku 2011

Vyznam skratiek

RZ
bm

Registraturne zaznamy

1234 bm
492 bm
585 bm

85 bm
640 bm

78 bm
666 ks

BeZny meter: mnozstvo RZ formatu A4 ulozenych na hranu za sebou v dizke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 $andnov so $irkou chrbta 8 cm)
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Sluzby pre samospravu

Mestsky urad — pocet obyvatelov mesta: 10 000

>

YV V V VY

Mnozstvo RZ ulozenych v reg. stredisku Uradu

Mnozstvo skartovanych RZ

Mnozstvo vyradenych RZ odovzdanych do statneho archivu
Mnozstvo RZ ulozenych v reg. stredisku Uradu

Doba spracovania

Vyznam skratiek

RZ
bm

Registraturne zaznamy
BeZny meter: mnozstvo RZ formatu A4 ulozenych na hranu za sebou v dizke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 $andnov so $irkou chrbta 8 cm)

177 bm
88 bm
11 bm
78 bm

8 dni
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Sluzby pre samospravu

Domov socidlnych sluzieb — 183 klientov

» Mnoizstvo RZ ulozenych v reg. stredisku Domova 150 bm
» Mnozstvo skartovanych RZ 22 bm
» Mnoizstvo vyradenych RZ odovzdanych do statneho archivu 2 bm
» Mnoistvo RZ uloZenych v reg. stredisku Domova 126 bm
» Doba spracovania 3dni

Vyznam skratiek
RZ Registraturne zaznamy
bm BeZny meter: mnozstvo RZ formatu A4 ulozenych na hranu za sebou v dizke 1 m (napr.: 1 bm = 12,5 $andnov so $irkou chrbta 8 cm)
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Zhrnutie

Mesta, mestské urady — RZ ulozené v priestoroch DOCUGROUP

— doba prevzatia: 5-10 dni
Mesta, mestské urady — RZ ulozené v priestoroch mesta

— doba spracovania: 10 dni
Obce — doba spracovania: 3 dni
MsKS — doba spracovania: 3 dni
Spravcovia bytov — doba spracovania: 5 dni

Zariadenia socialnych sluzieb — doba spracovania: 3 dni

Zakladné a stredné skoly — doba spracovania: 4 dni
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Informacie o DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

DOCUGROUP je zdruzenie firiem v Holandsku, Madarsku a Slovensku s predmetom cinnosti
outsourcing komplexnej spravy registratury.

Docugroup NL

Docugroup Kft.

DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

Ochranné a bezpecnostné prvky registraturneho strediska:

Vstup do priestorov reg. strediska chraneny heslom a kamerovym systémom

Pristup a manipulacia zamestnancov so zaznamami a datami evidované a chranené heslom
Kamerovy systém, dymové a pohybové senzory v celom priestore reg. strediska

Softvér spravy registratury vyvinuty pre potreby DOCUGROUP a neustale rozsSirovany podla
poziadaviek obchodnych partnerov

Pristup a ochrana dat detailne vypracovand v ramci ISO/IEC 27001:2005 rocne auditované

Signalizacia poziaru a nepovoleného vstupu prepojena na SBS priemyselného parku a troch
zamestnancov DOCUGROUP

Permanentnad protipoziarna inSpekcia zo strany Okresného riaditelstva hasi¢ského a zachranného
zboru Nové Zamky

Registraturne stredisko
Plocha registraturneho strediska: 2 500 m? rozsiritelna na 6 000 m?
Mnozstvo uloZzenych zaznamov: cca 42 000 beZznych metrov

Pocet zamestnancov: 13; vSetci zamestnanci registraturneho strediska su absolventmi kurzu
spravcov registratury a drzitelmi certifikatu

Pocet zaznamov v databaze reg. strediska ku driu 1.4.2014: 6 624 704
Pocet obchodnych partnerov (klientov) k 1.4.2014: 75



http://www.docugroup.nl/
http://www.docugroup.hu/
http://www.docugroup.sk/
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Dakujem za pozornost!

Odborna konferencia APUMS v SR

10. april 2014
Ing. Milan Hunka
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